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KATA PENGANTAR

Sknipsi dun Tesis merupakan salzh satu persynratan walib yang harus dipenuhi oleh
mathusiswa untuk menyelesaikan program Sarjana dan Magister dan tertuang dalam
kurikulum setiap program stud,

Pedoman  penulisan Skripsi dan Tesis i diterbitkan dengan tujuan memberikan
tuntunan kepada penulis Skripsi dan Tesis dan untuk menjaga kualitas laporan Skripsi
dan Tesis. Pedoman ini disusun oleh Tim Institul yang terdiri atas Wakil Rektor
bidang Akademik dan Kemahasiswaan, Kepala LPPM dan para Dekan. Fakultas dan
Program Studi dapst membua petunjuk mmbshan untuk hal-hal yang hdak diatur
dalam pedoman ini ataupun yang bersifat kekhasan Program Studi.

Pedoman Penulisan Skripsi dan Tesis disahkan penggunaantya metalui SK Rektor
ltenas Nomor: (121/A 37/ Rektorat/ltenas/112019 tanggal 14 Februari 2019 dan wajib
digunakan oleh sivitas akademiks lienas. sebagni panduan penulisan Skripsi dan
Tesis.

14 Februar 2019,

Wakil Rektor bidang Akademik dan Kemahasiswaan
Prof. Meilinda Nurbanasari, Ir. M.T.. Ph.D.
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1 PENDAHULUAN

Tugas skhir merupakan salah satu mata kuliah wijib bagi mahasiswa pada sems
program studs di Institur Teknologi Nasional (Itenas), baik untuk program sarjag
{S1), maupun program magister (52), Tugas Akhir merupakan karya ilmiah hasy
penclitian maupun kajian ilmiah yang dilakukan mahasiswa sebagai salah s
persyaratan menyelesaikan studi. Penyusunan tugas akhir dilakukan secara mand
oleh mahasiswa di bawsh bimbingan dosen pembimbing tugas akhir
ditetapkan, Agar pelaksanaan tugas akhir dapat berjalan dengan cfektif, diperiukag
pedoman penyusunan tugas akhir bagi mahasiswa, dosen pembimbing, penguji
program studi, jurusan, fakultas, dan pihak-pihak yang terkait. Pedoman ini disust

untuk memperlancar dan mempermudah mahasiswa dalam menempub tugas
serta pihak-pihak terkait sesusi dengan tugas dan fungsinys musing-masing,

Buku Pedoman Teknis Penulisan tugas akhir Mahasiswa Institut Teknologi Nasions
memuat berbagal ketentuzn formar penulisan yang harus menjadi acuan b g
mahasiswa dalam menyusun skripsi/tesis.

Semoga buku pedoman ini dapat referensi bagi selurub sivitas akndemika ..

terlibat dalam penyelenggaran pendidikan di lingkungan kampus Institut Teknole
Nasional
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2 SISTEMATIKA PENULISAN
SKRIPSI/ TESIS

Pedoman Penulisan Sknipsi/Tesis ini dibagi dalam tiga bagian: (3) awal; (b) isi; dan
(¢) akhir.

Bagian Awal Skripsi/Tesis terdini atas:

Halaman Sampul;

Halaman Judul;

Halaman Pemyataan Orisinalitas;

Haluman Pengesahan;

Kata Pengantar'Ucapan Terima Kasi (jika diperlukan);
Halaman Pernyatasn  Persewjuan  Publikasi Karya llmiah untuk
Kepentingan Akademis,

Abstrak (dalam bahasa Indonesia dan Inggris);

Daftar Isi;

Daftar Tabel (ika diperiukan);

Daftar Gambar (jika diperfukan);

Datlar Rumus (jika diperlukan);

Daftar Notasi (jika diperlukan);

Duftar Lain (jika diperiukan);

Daftar Lampiran (jika diperlukan);

NP Ben gop

PEFEYS ==

2.1.1. Halaman Sampul
Scbagai halaman terdepan yang pertama terbaca dari suatu karya ilmiah, Halsman
Sampal harus dapat memberikan informas: singkat, jelas dan tidak bermakna ganda
(ambigu) kepada pembaca tentang karys ilmiah tersebut yang berupa judul, jenis
karya ilmiah (skripsi‘tesis), identitas penulis, institusi, dan tahun pengesahan,
Ketentuan mengenai penulisan Halaman Sampul dapat dilihat pada butir 3.4 dan
format Halarman Sampal dapat dilibat pada butir 4.1,

2,1.2. Halaman Judul

Secara umum informasi yang diberikan pada Halaman Judul sama dengan Halaman
Sampul, tetapi pada Halaman Judul, dicantumkan informasi tambahan, yaitu untuk
tujuan dan dalam rangka apa karya ilmish ity dibuat. Ketentuan mengenar penulisan
Halaman Judul dapat dilihat pada butir 3.5 dan format Halaman Judul dapat dilihat
pada butir4.2.
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2.1.3. Halaman Pernyataan Orisinalitas
Halaman ini berisi pernyataan testulis dan penulis bahwa skripsi vang disusun adal
hasil karyanya sendiri dan ditubis dengan mengikuti kaidah penulisan ilow
Ketentuan mengenal penulisan Halaman Pernyataan Onsinalitas dapar dilibar p
butir 3.6 dan format Halaman Pernyataan Onisimalitas dapat dilihat pada butir 4.3

2.1.4. Halaman Pengesahan
Halaman Pengesahan berfungsi untuk menjamin keabsabun Kurya ilmiah
pernyataan tentang penerimaannya, khususnya skrispi dan tesis, oleh instifs
penubs. Halaman i memuat bukti pengesahan sdministrative dan skademik ¢
pembimbing dan Ketua Program studi. Unsur-unsur yang harus ada dalam halam
i inlah judul skrips, numa penulis, pernyatasan pengesahan pembmbing dan Ket
Program studi. Ketentusn mengenai penulisan Halaman Pengesahan dapat dilib
pada butir 3.7 dan format Halaman Pengesahan dapat dilihat pada butir 4.4. |

2.1.5. Halaman Persembahan/Ucapan Terimakasih
Halamun Persembahun/Ucapan Terima Kasih memuat ucapan terima kasih
penghargaan kepada berbagai pibak yang telah membanto dalam penyusunan skry
Schaiknva, ucapan tenime kasth atuu penghargaan tersebul jugs mencantumk
bantuan yang mercka berikan, misalnya bantuan dalam memperoleh masukan, ds
sumber informasi, serta bantuan dalam menyelesatkan skripsi. Halaman o sifag

bukan Keharusan, bolch ada bolkeh tidak. Kcetentuan mengenat penulisan Ki
Pengantar’ Ucapan Terima Kasth dapar dilihar pada butir 3 8 dan formar Ucap
Terima Kasih dapat dilihat pada butir 4.5,

2.1.6. Halaman Pernyutaan Persetujuan Publikasi Karya Hmiah unte

Kepentingan Akademis
Halaman im berisi pernystaan dari mahasiswa penyusun skripst yang memberik
kewengngan kepada Institut Teknologs Nasional untuk menyimpan, mengal
medin/format-kan, merawat, dan memublikusikan skripsinya untuk kepenti
nkademis. Artinya, Institut Teknologi Nasional berwenang untuk memublikasik
suntu skripsi hanyas untuk kepentingan pengembangan 1lmu pengetahuan, sedang
hak cipta tetap pada penulis, Ketentuan mengenai  penulisan Halaman Pemyat
Persetujuan Publikas: Karys [imiah untuk Kepentingan Akademis dapat dililar g
butir 3.9 dan formatnys dapat dilihat pads butir 4.7,

2.1.7. Abstrak/Abstract
Abstrak disusun dengan menggunakan urutan kata ABSTRAK, abstruk tiduk ba
lebih dari 250 kata dan di tubs dalam 2 bahasa, yaire Bahasa Indonesia dan Bal
Inggns, yang merupakan urmian singkut tetapi lengkap tentang tujuan, cara dan
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penclitian. Tujusn penelition disarikan dani tujuan penclitian, cara disarikan dari
salaman metode penelitian, dan hasil penelitian disarikan dan kesimpulan. Penulisan
wbstrak disertai 3-5 kata kunci (Kev Word), Keteatuan vang menyangkut penulisan

‘abstrak dapar dilihat pada butir 3.10. dan format Abstrak dapat dilihat pada butir 4.5.

2.1.8. Kata Pengantar

Kata pengantar dimaksudkan untuk menyampaikan informasi secarn global
mengenai maksud penulisan skripsi, dan ucapan terimakasih kepada pihak-pihak
yang telah berjasa dalam penulisan skripsi. Kata-kata tersebut disusun dalam bentuk

‘ “

2.1.9. Daftar Isi

Dafiar isi memust socara rinci isi secara keseluruhan skripsi beserts letak nomor
faleman nya. Unsur skripsi vang dimasukkan ke dulam daftar isi dimulai dari sbstrak
sampai dengan lampiran. Halaman sampul, halaman judul, halaman pengesahan, dan
halaman persembohan tidak perlu dimasukkan kedalam daftar isi, Meskipun
‘demikian halaman-halaman tersebut tetap diperhitungkan untuk pemberian tomor
halaman, Biasanya, agar dafiar isi ringkas dan jelas, subbab derajut ke dus dan ke
tiga boleh tidak ditulis. Ketentuan yang menyangkut penulisan Daftar Isi dapast
difibat puada butir 3.11 dan format Dafiar Isi dapat dilihar pada butir 4.9,

- 2.1.10. Daftar Tabel, Daftar Gambar, dan Daftar Lain

~ Daftar wbel, gambar. dan daftar lain digunakan untuk memunt nama tabel, gambar,
‘dan schagninys yang ada dalsm skripsi. Penulisan nama tabel, gambar, dan
~sebagninya menggunakan huruf kapital di awal kata (fitfe case). Ketentuan vang

-menyangkut penulisan dapat dilihat pada butir 3.12 dan formatnya dapat dilihat pada
butir 4. 10.

st skripsi/tesis disajikan dalam bentuk Bab-bab, Subbab, dan atau tingkat hirarki
Jjudul yang lebih rinci lagi dengan menganut sistematika tertontu. Karcna adanya
‘herbagai pendekatun penelitian yang mungkin digunakan dalam penyusunan skeipsi,
‘mashasiswa dibarapkan membaca buku-buku panduan atau berkonsultssi dengan
pukar yang ahli dalam bidang metodologi penclitian. Pembagian bab dari
pendabuluan sampai kesimpulan sesuai kebutuhan, atau dengan ketentuan yang
terdapat pada butir 3.13.
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Bagian ini terdin dani:
&, Daflar Referensi
Daftar pustaka memuat semua buku, jurnal, laporan penelitian, dan sumbe
sumber rujukan lain yang digunakan dalam penulisan sknpsi. Dafiar pusta
disusun menurut format khusus yang caru penulisannyn diuraikan tersends
pada halaman dafiar pustaka.
b. Lampiman .
Lampimmn memuat semua dokumen atau bahan penunjang yang dilaksanak
dalam penubisan skripsi, tetapi dianggap terlalu mengganggu jika dimas
dalam teks 1si skripst Lampirun dapat berupa listing program, gamb
rangkaian, datu sheet, surat survey, instrument, rumus-rumus dam perhitung
statistik yang dipukai, prosedur perhitungan, dan hasil uji coba.
¢.  Tinjauan umum perusahaan
d. Pemisah
Setiap bab di bert lembar pemisah yang terbuat dari kertas tipis berwarna by
muda dengan logo ltenas,

2.3.1 Daftar Referensi
Dafiar Referensi merapakan dafiar bacaan yang menjadi sumber, atau refer
atau acuan dan daser penulisan skripsi. Daftar referensi ini dapat berisi buku, art
Jumal. majalah, atau surat Kabar, wawancara, dan sehagrnya. Duanjurkan agar
dafiar referensi yang digunakan merupakan terbitan terbaru (minimal terbit
tahun terakhir) dari jumal {lmiah internasional Ketentian penulisan Ds
Referenss dapot dilihat pads butir 3.17 dan format Daftar Referensi dapar dili
pada butir 4,12,

2.3.2 Lampiran
Lampiran merupakan data atau pelengkap stau hasil olaban yang menuny
penulisan sknipsi, tetapi tidak dicantumkan di dulam isi skripsi, karcns ak
menggangey  kesinambungan pembacaan. Lampiran yang perlu diserta
dikelompokkan menurut jenisnya, antars lain jadwal, tabel, daftar pe
gambar, grafik, desain. Pengelompokan lampiran disesuaikan dengan kebijak
fakultas. Ketentvan yang menyangkut penulisan Lampiran dapat dilibat pada b
3,18,
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o) KETENTUAN PENULISAN
'SKRIPSY/ TESIS

Penampilan merupokan faktor penting untuk mewujudkan skripsi yang rapi dan

- Spesifikast kertas yang digunakan:

- = Jenis ‘HVS
-  Wama ¢ Putih polos
«  Bera * 80 gram

«  Ukuran AL (21,5 emx 29.7 em)
- Kertas pemisah : warna biru logo Itenas 70 gram

|
- Ketentuan pengetikan adalah sebagai bertkut:
a) Posisi penempatun teks pada topi kertas;
- Batas aias | 4 cm dari tepi kertas
- Batas kin @ 4 cm dan tepi kertas
- Batas kanan : 3 cm dari tepi kertas
= Batas bawah : 3 cm dan wpi kertas

b) Setiap halaman pada naskah Skripsi, mulal Abstruk sampa Daftar Referensi
harus diberi “awto text” pada footer dengan tulisan Institut Teknologi
Nasional (4rial 10 poin cetak tebal), ditulis pada posisi rata kanan (align right).

------------------------------------------------------------------------------------
.....................................................................................
B N I Immmr

.....................................................................................

Institut Teknologi Naslonal
Gambar: Posisi Penempatan Teks pada Tepi Kertas

¢) Hurul menggunskan jemis huruf Times New Roman 12 poin (ukuran
sebenamya) dan diketik rapi (rata kin kanan - justify).

PEDOMAN TEKNIS
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d) Pengetikan dilakukan dengan spasi 1,3 (Line spacing = 1.5 lines).
¢) Huruf yang tercetak dan printer harus berwama hitam pekat dan seragam.

~ A

Penomoran halaman tidak diberi imbuhan apa pun. Jenis nomor halaman ada d
macam, yaitu angka romawi kecil dan angka latin.

3.3.1 Angka Romawi Kecil

a.  Digunakan untuk bagian awal SknipsyTesis (Lihat butir 2.1), kecuali Halam
Sampul

b. Letak: tengah 2,5 om dari tepi bawah kertas,

¢. Khusus untuk Helaman Judul, penomorannya tidak ditulis tetapi 1ot

diperhitungkan.

3.3.2 Angka Latin

n, Digunakan untuk bagian is: SknpsiTesis dan bagian akhir SkripsiTesis.

b, Letak: sudut kanan atas; 1.5 cm dari tepi atas kertas dan 3 em dari tepi ka
kertas untuk halaman sebelah kanan

¢ Letak: sudut kiri atas; 1,5 em dari tepi atas kertas dan 3 cm dari tepi kiri ke
untuk halaman sebelah kiri

d. Khusus untuk halaman pertuma setiap bab, penomorannya diletakkan
tengah, 2,5 cm dan tepi bawah kertas dan ditempatkan pada halaman sebe
kanan " -

Halaman Sampul Skrpsi, secara umum, mempunyai karaktenstik schagai berik
n.  Haloman Sampul Skripsi (skripsi, tesis, disertasi, don lain-lain) terbunt ¢
karon tebal dilupist kertas linen bir. .
b, Semua huruf dicetak dengan tina kuning cmas dengan spasi tunggal §
spacing = single) dan ukuran sesusi dengan contoh di Lampiran 1.

3.4.1. Ketentuan Halaman Sampul
a.  Diketik sumetris di tengah (center).  Judul tiduk diperkenankan mengy
singkatan, kecuali nama atau istilah (contoh: PT, UD, CV) dan tidak dis
dalam kalimat tanya sertn tdak perlu ditutup dengan tanda baca apa pun.
b. Leogo lenas: Logo Institut Teknologi Nasional dengan dismeter 4,5 ¢m
dicetak dengan warna cmas
¢.  Bulan & Tahun disahkannya Skripsi dan dituliskan dalam angka dengan for

PEDOMAN TEKNIS
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4 digit (contoh: 2017)

dan NIM. Judul, Logo Itenas dan Tahun Informas: yang dicantumkan

selurubinya menggunakan huruf besar, dengan jenis huruf Times New Roman

12 poin, dan diwlis di tengah punggung halaman sampul (center alignment).
‘¢, Halaman sampul muka tidak boleh diberi siku besi pada ujung-ujungnya.

L s T e S AP T S

Halaman Judul Skripsi, secara umum, adalah sebagai berikut:

a Secara umum informasi yang diberikan pada Halaman Judul sama
dengan Halaman Sampul, tetapi pada Halaman Judul, dicantumkan
informasi tambahan, yuitu untuk tujuan dan dalam rangka apa karya
ilmiah itu dibuat.

b. Semua huruf ditulis dengan spasi tunggal (/ine spacing = single) dan
ukuran sesuai dengan format pada butir 4.2,

Haluman Pernyataan Orisinalitas ditulis dengan spasi ganda (line spacing =
double), tipe Times New Roman 12 poin dengan posisi di tengah-tengah halaman
feenter alignment) sesum dengan format pada butir 4.3.

Eﬂﬂmm Pengesahan Skripsi ditulis dengan dengan spasi tunggal (/ine spacing =
wingle), tipe Times New Roman 12 poin sesuai dengan format pada butir 4.4,

‘38, Kata Pengantar/Ucapan Terima Kasih

‘Halaman Kata Pengantar atay Ucapan Terima Kasih Skripsi, secara umum, adalah

sebagai berikut:

. Semua huruf ditulis dengan tipe Timex New Roman 12 poin, spast 1.5 (fine
spacing = 1.5 liney) dan ukuran sesual dengan format pada butir 4.5,

. Judul Kata Pengumar atau Ucapan Terima Kasih ditulis dengan tipe 7imex
New Roman |2 poin, dicetak tebal dan huruf besar.

¢ Urnutan pibak-pihak yang diberi ucapan tenma kasih dimulai dari pihak luar,

~ lalu keluarga atau teman.

Jarak antara judul dan 151 Kata Pengantar/Ucapan Terimo Kasih adalah 2 x 2

Spasi,




| diten:

UL Ty
: )

Halaman Pernyataan, secara umum, adiluh sebagai berikut:
a.  Semua huruf ditulis dengan tipe Times New Roman 12 poin dengan spasi
(fine xpacing = 1.3 liner) dun ukurmn sesuns dengan format pada 4.6,
b, Khusus untuk judul Lembar Pernyataan Perseiujuan Publikasi Karya
untuk Kepentingan Aksdemis ditulis dengan tipe fimes New Roman 12§
dicetak tebal dan huruf besar (kapital) dengan spasi tunggal (dne spacis
single)

= ¢ —— e

Ketentuan penulisan Abstrak adalah sebagai benikut:

a.  Abstrak adalah ringkasan atau inti atau ikhtisar dan Skrips.,

b, Maksimum 200 kata dalum satu paragraf, diketk dengan tipe Tfmes
Roman 12 poin, spasi tunggal (/ine spacing = single).

¢. Abstrak disusun dalam dua bahasa, yaitu bahasa Indonesia dan babosa Ing
Setiap versi babasa mengikuti ketentuan butir b,

d. Jikn memungkinkan, pengetikan untuk abstrak bahass Indonesia dan log
diletakkan dalam satu halaman.

¢.  Nama Mahasiswa (tanpa NIM) dan Program Studi ditulis di atas abstrak ¢
tambahan informasi berupa Judul Skeipsi

f. Di bagian bawah Abstrak dituliskan Kata Kunei, Uniuk Abstruk d
Bahasa Indonesia, Kata Kunci diberikan dalam Bahass Indopesia.
Absirak dalam Bahasa Inggris, Kata Kunci diberikan dalam Bahasa Ir
(dican padanan katanya).

g Semua istilah asing, kecuali numa, dicetak miring (italic)

Contoh Abstrak dapat dilihat pada butir 4.7,

Halaman Daftar Isi Skrips: secara umum adalsh sebagai benkut:
a.  Sermua huraf ditulls dengan tipe 7imes New Roman 12 poin dengan spasi @ '
(line spacing = single).
b, Khusus untuk judul tinp bab ditlis dengan Times New Roman 12 poin, dig
tebal dan huruf besar (kapital), Format Daftar si dapat dilihat pada butir
¢.  Jurok antara judul dengan isi Daftar Isi adalaly 3 spasi.
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jeniuar punﬁs-lDaMGmbItSkripsimn uimum adalah scbagat berikut:

 Semua huruf ditulis dengan tipe Times New Roman 12 poin dalam spasi tunggal

‘} lane spacing = single) sesuai dengan format pada butir 4.9,

- Khusu untuk judul Daftar Gambar ditulis dengan tipe Times New Roman 12
* poin, dicetak tebal dan huruf besar (kapital).

' Pada dasarnya bab-bab penyusunan skiipsi kurang lebih sama, palng sedikit
m ipuﬂ bab bab berikut (tiap prodi bisa mengembangkan bab-bab tersendin
tergantung kebutuhan). Demikian juga dengan Sistematikis yang umumnya dipakai
_ m penulisanSkripsi adalah sebagm berkut:

Pendahuluan

Bab pendahuluan berisi hal-hal schagai berikut:

‘a.  Latar belakang, mmjclnshnmimalmjmﬁﬁkasipmdmm dilihat dari
latar belakang pemilihan permasalahan yang ditelity,

b. Rumusan Masalah, dirumuskan secara lugas dan jelas. Perumusan masalah
dapat dilakukan dengan menggunakan kalimat pettanyaan aiou kalimat
bentuk narasl, Rumusan masalah dapat dibagi dalam sub-sub permasatahan,

¢. Ruang Lingkup Kegintan, dibuat sesuai dengan ruang lingkup penelitian
yang akan dilukukan dengan mempertimbangkan aspek-aspek metodologis,
kelayakan dilapangan (dalam perancungan dan pembuatan program), dan ke-
terbatasan yang ada pads penulis tanpa mengorbankan  kebermaknaan,
konsep, atau judul yang ditelit,

d. Tujuan, menyatakan target penelitian yang akan dicapai. Banyaknya tujuan
pmlﬁ&ndﬂkhmm&nmmahyunmmmmh penelitian,

¢. Sistematika Penulisan, berisi tentang sistematika penulisan laporan skripsi

2. Landasan Teori atau KajthmﬂauﬂKaiman
Bagian ini berisi analisis berbaga teort dan hasil penelition yang relevan  dengan
masalah yang akan diteliti. Dalam bagian ini peneliti melakukan sintesis terhadap
teori yang relevan agar diperolch legitimasi konscpiual terhadap variabel yang
akan diteliti. Unsur-unsur suatu teori hendaknya nampak secara jelas, seporti
defenisi, ssumsi, hubungan uniar variabel, dan daya penjelasannya terhadap
masalah yang diteliti.

3. Metodologi/Perancangan
Bab ini berisi tentang metodelogi/ perancangan penclitian,
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Analisa/Implementasi

Bab imi berisi tentang analisa ata hasil perancangan dani sistem,

5. Penutup
Benisi Kesimpulan dan Saran. Dalam bagian ini pencliti menyimpulks
peneliti secara tegas dan Jugss, sesuai dengan permasalahan penclitian.
hasil penelitian disimpulkan, peneliti juga harus mampu membenkan
operasional berdasarkun temuan penelitian. Saran tersebut merupa
lanjut sumbangan penelitian bagi perkembangan teori maupun praktek:
yang ditcliti.

Ketentuan penulisan untuk setiap bab

. Setiap bab dimulai pada halaman baru.

2. Judul bab selurubnyn diketik dengan huruf kepital, simetris di tengah
cetak tebal (bold), wopa garis bawah, tdak diakhiri mnda titik, dan
simetns tengah (center), jika lebih dari satu baris.

3. Judul bab selalu diawali penulisan katw ‘BAB' lalu lungka
menunjukkan angka dari bab yang bersangkutun dan ditulis
kapital, tipe Times New Roman, 12 poin,

Contoh penulisan bab;

BAB2
TEORI PENUNJANG

4. Perpindahan antar bab tidak perlu diben sisipan halaman khusus.

Suatu yang bukan merupakan subordinat dan judul whisan harus ditulis
sandi berikut,

®  Bullet aau huruf: jika tidak akan dirujukdi bagian lain dari skripsi,
bebas, usalkan berupa bentuk dasar (bulut, kotak, tands minus), dan ke
dalam keseluruhan skripsi.

e Huruf: jika skan dirujukdi bagian lain dani skripsi. horus digunakan
menghindan kerancuan dengan penggunaan angka untuk bab dan
Bentuknya bebas, asalkan konsisten dalam kescluruhan skripsi.
Contoh: a, atun a) atau (a). Ini merupakan derajat terakhir, dalam
boleh memiliki subperincian di dalamnys. Contoh penggunaan subpe
yang dilarang, sebagai berikut.

Jenis sistem operasi Komputer antara lain:
o DOS
o Windows
o Windows 3.xx
o Windows 9598
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o Windows NT

Yang tergolong

X nmhnrodahhxtnt-r.mﬁk,dmdhml(ewmm

dan gambar adalah sebagai berikur

L. Nomor tabel di letakkan di tengah antara margin Kiri dan kanan, kemudian
diikuti nama table di wilis dibawahnya dengan jarak saty Spasi.

2 Nomor tabel menggunakan angka Amb, ditulis sccara urut, dengan
-memindang dalam bab mana tabel disajikan. Contoh: Tabel | di bab 2 di tulis;

Tabel 2.1

3 lecldibednknnmmjndidulmwamymuubddalnnwksdanuhddnlam
lampiran. Tabel dalam lampiran menggunakan urutan pesomoran tersendiri,

tidak menyambung nomor wbel dalam teks

4. Penyujian tabel sedapat mungkin dalam saty halaman.

5. Tulisan Tabel, nomor tabel, dan nama tabel diletakkan diatas tabel,

6 Sumber tubel (jika bukan olahun sendirl) ditulis di bagian bawah tabel
berjarak 1.5 spasi dari tabel, huruf tegak tipe Times New Roman 10 poin.

Sumber yang sudah diolah lebil lanjut perlu diberi catatan “telah diolah
kembali”

3.14.2. Gambar
ngortian gambar disini melipun foto, erafik, diagram (flowchart, DFD. Level

Roaiex. dil), pets, bagan, skema, dan yang sejenis, Penyajian gambar mengikuti

etentuan schagai berikut:

2. Tulisan gambar, nomor gambar, dan nama gambar diletakkan dibawah gambar,
ditengah antara margin kiri dan kanan.

. Nomor gambar dimlis dengan angka Arab, ditwlis secarn berurutan dengan
‘memandang dalam bab mang gambar disajikan.

- € Sumber gambar (jika bukan olshan sendiri) harus ditulis di bagian bawah judul

gambar berjarak 1.5 spasi dari judul gambar, huruf tegak tipe Times New Roman

lOpam.Sumhcryangsudabdiohhicbihhnjmpaiudﬂ)ctim"lchhdiohh
kembali™

12




dite

T e e

Persamaan matematika lebih bhaik dns dalam bentuk yang lazam
matematika waloupun dalom satu bans. Semua persamaan  matematika
dengan tabulasi 1,5 ¢m dari kin dan harus mempunyai nomor yang diletakl
sebelahnya dan rata kanan terhadap batas kanan pengetikan.
mod'
32

Ip= (543

Keterangan: 5 artings persamaan itu ditulis pada bab 5. sedangkan |
persamaan ity adalah persamaan matematika pertama yang ditulis pad
tersebut.

Penulisan angka mengikuti peraturan yvang berlaku  pada Pedoman  Fjaan
Disempurmakan edisi terban.

Jenis media yang makin berkembang memungkinkan penulis untuk mencari
informast dar berbagai jenis media. Perkembangan 1tu dukuti oleh perks
berbagai format penulisan kutipan dan daftar referensi. Setiap fakultas/progra
berhak menentukan sendini format penulisan kutipan yang ikan digunakan, §
APA atau MLA

Contoh penulisan kutipan berdasarkan format APA dan MLA dapat dilik
butir 4.12 Penulisan Dafiar Referensi. Format lain penulisan daftar
diserahkan kepada fakultas

Ketentuan pembustan lampiran adalah sebagas berikut
a. Nomor dan judul lampiran ditulis di sudut kanan atas halaman (rigit
dengan huruf tegak tipe Times New Roman 12 poin.
b. Judul lampiran dittk dalam satu bans menggunakan huruf kapita! di ¢
(title case).
¢. Lampitan yang lebih dari satu halaman. pads halaman berikutnys
keterungan “lanjutan™ dalam tanda kurung pada sudut Kanan stss |
(right-aligned),
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4 FORMAT PENULISAN |

SKRIPSI/TESIS ['

Bagian ini menampilkan  format penulisan skripsi vang pembahasan telah

disampaikan pada Bagian 2. fentang Ketentuan Penulisan Skripsi. Formar penulisan ]
yang ditampiltkan pada bagian mi, meliputi:

@ Halaman Sampul

b.

¢. Halaman Pernyataan Onisinulitag |
d. Halaman Pengesahan

¢. Kata Pengantar/Ucapan Terima Kasih

. Halaman Peenyataan Persetujuan Publikasi Karya lmah untuk Kepentingan

Akademis

Abstrak

Duflar Isi *
Dafiar Gambar |
Penulisan Kutipan ) i
Penulisan Datlar Referensi

e
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wou (PERANCANGAN DAN PEMBUATAN LEMARIES
fsingee) DENGAN SISTEM TENAGA SURYA }
DI BANDUNG
2 spasi ([doubla) I
SKRIPSI —— 2 Uhkiaran tont < 30

1 uenn vimbol ITENAS 4 x 4 o (lebar 4 om x tinggl 4 cm)

Olch :

!QKO SET‘!!ESZ } (Msaran font | 1

122005144

PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI

INSTITUT TEKNOLOGI NASIONAL Ukuran
BANDUNG
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.aama_ea ggzo»zvn:ogﬁz LEMARI £S nm
122005144 DENGAN SISTEM TENAGA SURYA DI BANDUNG

Contoh Format sisi samping (sisi tebal) cover
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1wui [ PERANCANGAN DAN PEMBUATAN LEMARI ES
pnaoa DENGAN SISTEM TENAGA SURY A

DI BANDUNG }
2 spasi (double) I

SKR'PS' 9 Uburan font: 18

Ukeran ddnlff&\u4-4mﬂchnr0¢-tﬁnw«lm)

Oleh:

122005144

e { PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
{singie) FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI u
INSTITUT TEKNOLOG] NASIONAL
BANDUNG
2017

kwran fa

PEDOMAN TEKNIS
i L LT rp——
W TR0 o0 LTV



ditenas

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS

Saya yang bertandatangan dibawah ini;

<
NIM a
- "0lllllllll!-‘“ol.b"'"".l

..................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

S N T ARt r e e e N TR atbscaboncio st P b i u st s Iesbibicnitprcnnnssnssnrrinatanesd

scpennhnynadahhmcnqnhnmmdhﬁdakndabugimdlwamnyaymg
merupakan plagiat dari karya orang lain dan saya tidak melakukan penjiplakan atay
pengutipan dengan cara-cara yang tidak sesuai dengan etika keilmuan yang berlaku
dalam masyarakat keilmuagn,
AMd&mm&mhﬁdicmhnwmmmmMmhhﬂmm
dnlamkaryaayuini.mkhimdaripiluklainmlndnpkaﬂhnku-yaini.nyuhp
menerima sanksi sesuai dengan hukum yang berlaku.
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HALAMAN PENGESAHAN

v [ PERANCANGAN DAN PEMBUATAN LEMARI ES
(inghe) DENGAN SISTEM TENAGA SURYA }
DI BANDUNG

2 spas (double) I
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HALAMAN PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASIS
UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS

Sebagai sivitss akodemik Institut Teknologh Nasional, sava yang bertanda tangan di &

i

Nama
NIM
Program Studi

Fakultas
Jenss karya - Skripsi/Tesis/ Karyn Nmish Lainnya® e

Demi peagembangun ilmu pengetahuan, menyeluju untuk memberikan kepads
Teknologl Nasional Hak Bebas Royalti Noneksklusif (Non-exclusive Royalty- Fi

wias karya ilmiah ssya yang berjusul:

beserta perangkat yang ada (jika diperlukan), Dengan Hak Bebas Royalti No
Institut Teknologi Nasional berhak menyimpan, mengalihmedia/format-kan,
dalam bentuk pangkalan data (dasabase). merawal, dan mepublikisikan sknpsi sa
tetap mencantumkan nama paya schagai penulispencipta dan sebagai pemilik Hak Cig

Demikian pernyataan ini saye buat dengan sehenamyn,

Dibuat di; . iviciiniinraaresinan Pada tang@al: ....oooomuiiaiiinin
Yang menyatakan

*Karys Nwilak: ks shitir, mokalsls fon smminas, luporan kerss pakich. Mporaa TgANE, kurya poofesi
pssaalis
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Study Program
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Isi abstract
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LEMBAR JUDUL
LEMBAR PENGESAHAN i

KATA PENGANTAR 1]
DAFTAR ISH S
DAFTAR GAMBAR vl
DAFTARTAREL =TI il
BARIL : PENDAHULUAN

1.1, LatarBelakang .. ... ... By i 1
BABIl TINJAUAN PUSTAKA

2.1. Paket Bahnss dodarn Duta Bune 9

2, IDML(MMWMI ........................... w10

e O A i St 1"
BABIN :  METODE PENFLITIAN | e e

BARIV URAIAN SISTEM

4| Peroncangsn Setem. ... e oymAAM Aok A

411 Sam(bcm(l)pmﬂm V)vmu) e idetis T

42 Entity Relatlonshyy . z s S A — =S AV
BARYV :  PENUTUP

LT 5 N R e B 0
DAFTAR PUSTAKA n
LAMPIRAN

Catatarn; Jarok amser buris adatah 1.5
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DAFTAR GAMBAR —» Ukuran font ; 14

Iuwc(l.ﬁ). 2% enter

Carnbar 4.1. Form Komist Cabang ...,
Gumbar 4.2. Kotk Dialog ... :

Catatan: Jarak antar baris adalah 1.5

T -,

Salsh satu bagian penting dulam sebuah proses penclitian adalah s
(membaca dari berbugai sumber) sesuai dengan topik yang dite
menghasilkan wde/analisis baru yang dipresentasikan dalam sebual hasil
Ide atau hasil penelitian orang lain ity harus dituliskan schagat kutipan,
lengkap tentang sumber kutipan dituliskan dalam schuah daftar vang dise
Referensi atau Daftar Pustaka. Format penulisan kutipan harus sama den
yang dipakai pada penulisan daftar referensi., Sebagai cohtoh, jika penuli
menggunakan format American Psychologicsl Association (APA), peny
referensi juga barus mengzunakan format APA.

Jenis Kutipan

I. Kutipan tidak langsung

Kutipan tidak langsung adulah ide/konsep orang lain vang diku
mengeunakan kata-kata penulis/peneliti sendiri.

2. Kutipan langsung
Kutipan langsung adaluh ide/konsep omng lain yang disalin sesuai dem
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1. Penulisan Kutipan dengan Format American Psychological Association (APA)

1. Penubisan Kutipan Tidak Langsung
Pada format APA, kutipan tidak langsung dituliskan dalam kalimatteks dengan |
mencantumkan nama pengarang dan tahun penerbitan, tanpa meouliskan halaman |
karya yang dikutip.

Nama penulis disebutkan dalam Kalimat
Jones (1998 ) compared student performance ...
In 1998, Jones compared student performance ...

Nama penulis tidak disebutkan dalam Kalimat
In a recent study of student performance (Jones, 1998), ...

- 2. Penulisan Kutipan Langsung
Kutipan langsung pada format APA ditulis dengan menyebutkan nama pengarang,
tahun terbit, dan halaman kalimat/teks yang dikutip. Kutipan langsung dibedakan
ntas dun jenis, vaitu kutipan langsung pendek dan kutipan langsung panjang.

Kutipan langsung pendek

Kutipan langsung pendek adalab kalimat yang dikutip kurang atau sama dengan
40 kata. Kutipan langsung pendek dituliskan dalum teks dengan memben tanda
petik di awal dan di akhir kutipan.

Nama penulis tidak disebutkan dalam kalimat
She ststed, "Students often had difficulty using APA style,” (Jones, 1998, p. 199),
but she did not offer an explanation as o why.

Nama penulis disebutkan dalam Kalimat

According to Jones (1998), "Students often had dificulty using APA style,
especially when it was their first time" (p. 199),

Jones (1998) found "students often had difficulty using APA style” (p. 199); what
implications does this have for teachers?

Kutipan langsung panjang

Kutipan langsung panjang adalah kalimat yang dikutip lebih dari 40 kata, Katipan
langsung panjang ditulis dalam paragraf tersendin. dengan jarak 5 ketuk/spasi dari
margin kiri, dan tetap dalam jarak 1.5 spasi (seperti 1eks).
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Nama penulis tidak disehutkan dalam Kalimat
She stated: Students often had difficulty using APA style especially
their first time citing sources. This difficulty could be attributed 10 the
many students failed to purchase a style manual or to ask their teache
(Jones, 1993, p. 199).

Nama penulis discbutkan dalam kalimat
Jones's 1993 study found the following: Students often had difficulty us
style, especially when it was their first ime citing sources. This di
be attributed 10 the fact that many students failed to purchase 4 style
ask their teacher for belp (p. 199)

CONTOH PENULISAN KUTIPAN Karyas dengan 2 sampai 6 pen
Nama keluarga/nama belakang penulis disebutkan semua.
Richards, Jones and Moore (1998) maintain that college students whe
participate in extracurricular activities achieve greater academic €
because they leam how to manage their ime more effectively.
alau

The authors maintain that college swdents who actively parts
extrucurricular activities achieve greater academic excellence because ¢
how 10 manage their time more effectively (Richards, Jones, & Moore,

Karya lebih dari 6 penulis
Jika karya yang dikutip ditulis lebih dari 6 pengarang; yang ditulis
keluarga/belakang penulis pertama, dengan memberi inisial et al.

Massachusetts state and municipal governments have mitiated several
1o improve public safery, including commumity policing and after schoal
(Smith et al_, 1997).

Lebih dard | karya dengan penulis yang sama.
Semua takun penerbitan publikasi harus disebutkan semua,

Smith (1972) in his study of the effects of alcobol on the ubility to dn
(1991) showed that the reaction times of participating dnivers were
affected by as little as a twelve ounces can of beer.
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Mengutip dari beberapa karya dari penulis yang berbeda dun tahun
penerbitan dalam | kalimat (kutipan diambil dari sumber yang berbeda),

Studies of precautionary $aving in response 1o carnings risk include Cantor ( 1985),
Skinner (1988), Kimbal (19904, 1990b) and Caballero (1991), amonyg others..,
ulau

The hemispheric division of the human brain has been studied from muny different
perspectives: however, not all researchers agrec on the exact functions of each
hemisphere (Ellison, 1973 Juynes, 1979; Mick, 1978).

Karya dengan nama belakang penulis sama

Jika mengutip dari karya dengan nama belakang penuliy vang sama dengan
kutipan  sebelumnya, nama depan penulis perty dicantumkan pada kutipan
berikumya.

Al least 66,663 lions were killed between 1907 and 1978 in Canada and (he United
States (Kevin Hansen, 1980).

Jika daiam | kutipan

D. M. Smuth (1994) and P. W Smith (1995) both reached the same conclusion
about parenting styles and child development.

Mengutip rumus, hasil penelitian‘exact quotation
Harus mencammkan nomor halaman.

In his study on the effects of alcohol on drivers, Smith (1991, p. 104} stated that
"participants who drank twelve ounces of beer with a 3.5% alcohol content
teacted, on sverage, 1.2 seconds more slowly to an emergency hraking situation
than they did when they had not ingested alcobol

Mengutip dari kutipan

Jika mengutip dari sumber yang mengutip, nama penulls asii - dicantumbkan pada
kalimart, dan nama penulis vang mengutip dicantumban pada akhir kalimar
kutipan.

Behavior is affected by situation. As Wallace (1972) postulated in Individual and
Group Behavior, 4 person who acts U certain way independently may act in
anentirely different manner while the mentber of a group (Barkin, 1992, p. 478),




>ILE

Tiduk ada nama penulis
Jika tidok ada nama penulis, tuliskan | atau 2 kata pertama ¢
buku/halaman web. Jika mengutip dari buku atou website, judul di
cetak miring. Jika mengutip dari artikel jurnalimajalak/surat kabar,
datam huruf regak dengan memberi tanda petik di awal dan akhir kutip

Massachusetts state and municipal governments have mitiated several
to improve public safety. including community policing and after schoe
(Innovations, 1997).

Artikel tanpa nama penulis dan tahun penerbitan
In another study of students and research decisions, it was discovered th
succeeded with tutoring (“Tutoring and APA."nd.).
Cutatan: n.d. = no date

Lembaga sebagai penulis
The standard performance measures were used in evaluating the syste

Stistes Department of Transportation, Federal Aviation Admunistration,

Komunikasi melalui email
This information was verified a few days later (). S, Phinn
communication, June 5, 1999)

...dapat disimpulkan bahwa jurusan Teknik Mesin kurang diminati
perempuan (wawancara dengan Juliana Anggono, 5 Januari 1999).

Mengutip dari Website
Pada dasarnya mengutip dari website alau sumber elektronik
mengutip dart sumber tercetak. Jika mengutlp dari webyite atau media
vang perlu dicantumkan adaloh nama penults, takun penerbitan. nor
{untuk kutipan langsung) atau jika tidak ada nomor halaman, sefi
bab (chapter). nomor gambar, tabel atau paragrafl. Alamot websile
informasi lain dituliskan pada Daftar Referenst. (Cheek & Buss, 18
(Shimamura, 1989, chap. 3)
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L. Penulisan Kutipan dengan Format Modern Langusge Association (MLA)

. Penulisan Kutipan Tidak

Pada formar MLA, kutipan tidak langsung dituliskan dalam kalimat/ teks dengan
mencantumkan nama penulis dan nomeor halaman sumbernys,

Nama penulis disebutkan dalam kalimat
Powmclearmpoimwt that, nlthoughmyofhiaidmswcwldam&c,
Rousseau held ambivalent feelings toward women (138),

Nama penulis tidak disebutkan dalam kalimat

During World War |, British and American women could, for the first ume, earn
first- class pay for first-class work (Gilbert 236-7).

2. Penulisan Kutipan Langsung

Bentuk penulisan sumber pada kutipan langsung sama dengan bentuk penulisan
sumber pada kutipan tidak langsung. Yang membedakan adalah penulisan Kalimat
kutipan,

Kutipun langsung pendek
Jika kalimat yang dikutip sama dengan atau kurang dari 3 baris, kutipan ditulis
dengan diawali dan diakhin dengan tanda petik.

Namas penulis disebutkan dalam kalimat K

In fact, Rumelhan (33) suggests that schemata "truly are the building blocks
of cognition",

In fact, Rumelhart suggests that schemats "truly are the building blocks of
“cognition” (33).

Nama penulis tidak disebutkan dalam kalimat
Past attempts 10 deal with organisationsl conflict problems have led 1o the

development of integrative and mixed structurcs such as committees, task forees
and matrix structures” (Dawson, 97),
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In fact, Rumelhart suggests that: schemata truly are the building
cognition. They are the fundamental elements upon which all
processing depends. Schemata are employed in the process of interpreti
data (both linguistic and non linguistic), in retrieving information fron
in organizing actions, in determining goals and sub- goals, in allocating
and generally, in guiding the flow of processing in the system (33-34)0

CONTOH PENULISAN KUTIPAN

Lebih dan satu karya dengan pengarang yang sama

Jika mengutip 2 karva atau lebih dengan penulis sama, sebutkan |
karva diskuti dengan nomor halaman. Jika karva berupa buku,
miring; jika karva berupa artikel, judul dibert tanda petik.

When calculating the number of homeless animals in the United States
comically ststed that “Maybe msan would not overrun the planet,
poodles and Siamese cats might™ (Westin, Pethood 6), She then furthel
there are 50 million homeless animals in the country (Westin, "Planns

Penulis dengan nama belakang sama
Jika mengunip  karva dengan nama belakang penulis yang sama den
terdahuly, nama depan penulis perlu dicantumkan pada katipan beri

At least 66,663 lions were killed between 1907 and 1978 m Canads and
Stutes (Kevin Hansen 58), "

Mengutip dari beberapa karya
The dangers of mountain lions to humans have been well ¢
(Rychnovsky 40; Seidensticker 114; Williams 30),

Karya tanpa nomor halaman
Jika mengutip karya tanpa nomor halaman (biasanya mengutip d
nomor paragraf atau layar dituliskan sebagai pengganti nomor hala
......................... (Smith, para. 4),

Karya dengan dua atau tiga orang penulis
Richards, Jones. and Moore maintaim that college swudents ¥
pasticipate in extracurricular activities achieve greater academic
because they learn how to manage their time more effectively (185).
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atay
The authors maintain that college students who actively paricipale in
extracurricular sctivites achieve greater academic excellence because they learn
how to manage their time more effectively (Richards, Jones, and Moore 185),

Karya dengan 4 penulis atau lebih
Chazon et al. argued that cthnic groups are culturally based social organizations in

which members have multiple identities (105-6).

atau

The autbors argued that ethnic groups are culturally based social organizations in

which members have muliiple identities (Chazon et al. 105-6). |

Tidak ada nama penulis

Artikel

Jika mengutip dari artikel yang tidak ada nama penulisnya, 1 atau 2 kata periama
dari judul aritkel dituliskan sebagai sumber dengan dibert tanpa kulip di awal
dan di akhir judul.

In Califormua, fish and game officials estimate that since 1972 lion numbers have
mcreased from 2,400 to at least 6,000 ("Lion™ A21).

Buku
Jika mengutip dari buku vang tdak ada name penulisnya, Judul buku ditwliskan
sebagai xumber dan ditulis dalam cetak miring.

Alrcady several new security holes have been discovered and outlined in
detail (NewHacker’s Guide 18).

Karya yang terdiri dari beberapa volume
Between 1762 and 1796, the economy of imperial Russin expenenced profound
changes under Empress Cathenine 1 (Spiclvolgel, vol. 3).

Mengutip dari karys berjilid
According to Flint, Japanese women of the Tokugswa period had key roles and
functions in the home (5: 139).
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Mengutip duri dua karya yang berbeda
Recent research confirms this effect (Catano 412-13; Mulderig 1198+

Lembaga sebagai penulis

The standard performance measures of the United States Dep
Trinsportation’s Federal Aviation Administration (123-97) we
evaluating the systom

The stndard performance measures (United States Depars
Transportation, Federal Aviation Administration 123-97) were used i
the system.

Komunikasi pribadi
A. P. French noted that the clarity of Rutherford’s prose style is not ¢
in the writing of most contemporary physicists (personal conversi

1994).

Jika ada katw/kalimat yang dihilangkan pada kutipan langsung
Jika dalam kutipan langsing terdapat bagian dari kalimat vang
tempat bagian vang dihilangkan diberi tanda ellipsis.

In surveying various responses to plagues in the Middle Ages,
Tuchman writes, “Medical thinking ... stressed air as the cc
disease, ignoring sanitation or visible carriers”™ (101-02),

Novel

Jika mengutip novel, judulnva disebutkan dalam cerak miring,
nomaor halaman juga disebutkan dan ditkuti oleh nomor bab.
Fitzgerald's nurrator captures Gatshy in a moment of isolation:
emptiness seemed to flow now from the windows und the great dog
with complete isolation the figure of the host™ (56: ch. 3)

Drama

Jika mengutip percakapan drama antara 2 pelaku atau lebih,
percakapan tersebut ditulis dalam paragraf tersendivi, denge
ketuk/spast dari margin kiri. Nama peiaku ditulis dengan huruf kag
percakapan oleh pelaku yang sama pada bariy kedua dan set
dengan farak 3 keruk/spasi dari barts pertama. Pady akhir kutipan
“act, sceme” dan nomor baris dalam tanda kurung  Margues
screenplay for Hisroshima mon amour suggesis ar the outset
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between observation and expenence:
You saw nothing in Hisroshima, Nothing.

I saw everything, Everything. [...] The hospital, for instance, | Saw it. I'm
sure 1did. There is a hospital in Hiroshima. How could I Help sceing it? (2505-
too)

- Puisi
Jika menguaip puisi, vang perlu disebutkan adalah nomor bagian (jika ado),
: kemudian nomor baris.
When Homer's Odysseus comes to the hall of Circe, he finds his men "mild / in
 her soft spell, fed on her drug of evil™ (10.209-11)
4
- Alkitab
 Jika mengutip avar Alkitab, nama kitab dituliskan ditkuti oleh pasal dan ayar

vang dikutip.

Consider the words of Solomon: "If your encmy is hungry, give him bread to eat;
and if he is thirsty, give him water 1o drink® (Prov. 25.21),
- Jika dipertukan, versi Alkitab dapat disebutkan.

Consider the words of Solomon: "If your enemy is hungry, give him bread to cat;
and if be is thirsty, give him water to drink” (Prov. 25.21, RSV).

Mengutip dari website atau sumber elektronik

Mengutip dari website sama dengan mengutip dari bahan cetak. Jika sumber
memiliki pengarang dan nomor halaman. sebutkan seperti pada sumhber tevcetak.
Dan jika tidak ada nomor halaman, sebutkan nomor paragraf atau tampilan ke
berapa.

‘Using historical writings about leprosy as an example, Demaitre argues that "the
difference between curability and treatability is not a modem invention™ (29).

~ Mengutip dari website tanpa penulis
Jika mengutip dari website yang tidak dikeiahui nama penulisnya, judul lenghap
website dapat ditulis dalam kalimar, atau | atau beberapa kata, dari judul awval
website dalam tanda petik di akhir kalimat yang dikutip (seperti mengutip artikel).
According 10 a Web page sponsorcd by the Children’s Defense Fund. fourteen
American children die from gunfire cach day ("Child").
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Daftar referensi adalah kumpulan sumber informast yang digunakan
penulisan, yang disusun secara alfabetis. Sumber informas| yang dicantug
dafiar itu adalah yang dikutip dalam uraian/teks dan yang mendukung
sebagai acvan. Informasi tentang sumber yang digunakan harus ditulis se
lengkap dan konsisten dengan menggunakan format/standar tertentu,
format penulisan (citation style) dibedakan atas dua jenis berdasarkan
mu, yaitu fumanittes sivle dan scientific stvle. APA merupakan of
scientifiestyle, dan MLA merupakan contoh dari humanities style

3
Tasgt

Ketentuan umum penulisan daftar referensi

a. Sumber yang dikutip dalam urmianieks harus ditulis lengkap dal
Referensi™ Sebaliknyis, sumber vang terdaftar dalam Dafiar Refe
ditulis dalam teks sebagai kutipan.

b. Nama penulis ditulis nama keluarga/nama belakang terlebiby dab
nama

Cina, Jepang, Koren, karens nams keluarga sudah di awal. Comoh
Nama - Kwik K Gie. Penulisan: Kwik Kian G
Nama : Heribertus Andt Mattalata, Penulisan: Matialat, He
Nasmi : Jovee Elliot-Spencer, Penulisan: Fllivi-Spencer,
Nama : Anthony T. Bayle, PhD Penulisan: Boyle, Anthon
Nams : Sic Philip Sidney Penulisan: Sidnoy, Philip. ]
Nama ; Arthur George Rust Jr. Penuligan: Rust, Arthur
Nama : John D. Rockfeller 1V, Penulisan: Rockfeller, Jo

Gelar kebangsawanan, akademik, dan keagamaan tidak perlu ditulis,
Jika tidok ada nama penalis. judul karya dituliskan sebagai rema utas
Pada format APA, huruf pertama dari judul karyn atau judul tamb
dengan huruf kapital. Pada formal MLA huruf kapital digunakan g
awal kata dani judul karya (kecuali kata sandang).

Baris kedua setiap sumber ditulis dengan jarak § ketok/spasi dari
baris pertama dengan jarak antar baris 1.5 spass

g Daftar divrutkan berdasarkan abjad nama keluarga/nama belakang de
1,5 spasi,

P e
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FORMAT APA

L BUKU

Fenulis tunggal

Baxier, C. (1997). Race equality in health care and education. Philadelphia: Balliere
Tindall

Penulls dua atau tiga

Cone, J.D., & Foster, S.L. (1993). Dissertations and theses from start to finish:
Psychology and  related  fields. Washington, DC: Amencan Psychological
Association

Tiduk adn nama penulis
Merriam-Webster's collegiate dictionary (10th ed.). (1993), Springfield, MA:
Merriam-Webster.

Bukan edisi pertama
Mitchell, T.R., & Larson, J.R. (1987). People in organizations: An introduction io
arganizational hehavior (3rd ed.), New York: McGraw-Hill.

Penulis berupa tim atau lembaga
American Psychiatric Association. (1994). Diagnostic and statistical manual of
mental disorders (4th ed.). Washington, DC: Author.

Buku berseri/multi volume (editor sebagai penulis)
Koch, S. (Ed.). (1959-1963). Psychology, A study of science (Vols, 1-6). New York:
McGraw-Hill.

Terjemahan
Katler, Philip. (1997), Manajemen pemasaran: Analisis. pereacanaan, implementasi
(Hendra Teguh & Ronny Antonius Rusli, Peneriemab, ). Jakarta: Prenhallindo,

Artikel atau bab dalam buku vang diedit

Eiser. S, Redpath, A, & Rogers, N. (1987). Outcomes of early psrenting: Knowns
and unknowns. In A. P. Kem & L. S. Maze (Ed.).Lagical thinkingin children (pp. 58-
87). New York: Springer.
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Artikelistilah dalam buku referensi
Schneider, 1. (1989), Bandicoots. In Grzimek 's encyclopedia of mamn

200 304). New York: MeGraw-Hill,

Makalsh seminar, konferensi, dan sejenisnya.
Crespo, CJ. (1998, March). Update on national data on asthma, Papes
the meeting of the National Asthma Education and Preveation Progm

VA.

I1. SERIAL

Artikel Jurnal
Clark. LA, Kochanska, G.. & Ready, R. (2000) Mothers® persor

interaction with child temperament as predictors of purenting behavior
Personality and Social Psychology, 79, 274.285.

Artikel Majalah
Greenberg, G. (2001, August 13). As good as dead: |5 therc really suc

brain death? New Yorker, 36-41.

Artikel surat Kabar
Crossette, Barbara, (1990, January 23), India lodges first charges in ans

New York Times, A4.

Artikel surat kabar, tanpa penulis
Understanding early years as a prefequisite (o development. (1986, May &

Street Journal, p. 8.

Resensi buku dilam jurnal
Grabill, C. M., & Kaslow, N, J. (1999). Anounce of prevention: Improvit

mental health for the 21st century [Review of the book Handbookaf p
treamment with children and adolescents]. Journal of Clinical Child Psyo

115116,

Resensi filmdalam jurnal
Lane. A (2000, December 11). Come fly with me [Review of the mat

Crouching tiger, hidden dragon). The New Yorker, 129-131
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IIL WAWANCARA
White, Donna. (1992, December 25). Personal interview.

IV. KARYA LAIN DAN KARYA NONCETAK
Acara Televisi
Crystal, L. (Exccutive Producer). (1993, October 11). The MacNeil/Lehrer news

hour. [Television broadeast). New York and Washington, DC: PublicBroadcastin
Service

Kaset Video/NCD

National Geographic Society (Producer). (1987). In the shadow of Vesuvius,
[Videotape|. Washington, DC: National Geographic Society.

Kaset Audio

McFermin, Bobby (Vocalist). (1990). Medicine music [Audio Recording|. Hollywood,
CA: EMI-USA.

Perangkat lunak komputer
Arend, Dominic N. (1993), Choices (Version 4.0) [Computer software]. Champaign,

IL: US. Army Corps of Engincers Research Laboratory. (CERL Report No.CH7-
225109

V. PUBLIKASI ELEKTRONIK

Karya lengkap

McNeese. MN. (2001). Using technology in educational settings. October 13, 2001,
University of Southern Mississippi, Fducational Leadership and Rescarch.
hitp://www.dept.usm.edw-eda/

Artikel dari pangKalan data online
Senior, B. (1997, September). Team roles and team performance: Is there really a
link? Journal of Occupational and Organizational Psychology, 70, 241-258. June 6,
2001.ABVINFORM Global (Proguest) database.

Artikel jurnal di website
Lodewijkx, H. F. M. (2001, May 23). Individual- group continuity in cooperation and
competition undervarying communication conditions. Curremt lssue in Social
Psychology, 6 (12), 166-182, September 14, 2001, hitp/Awww . niowa edu/~grpproc/
crisp/enisp.6.12 . him
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Dokumen lembaga
NAACP (1999, February 25)NAACP calls
brugality  crists.  June 3, 200]
police_brutality htm

arder w0 halt police
t/releases’

.

Dokumen lembagu, tanpa nomor halaman, tesps ]
Greater Hattiesburg Civic Awareness Cieoup, Task Foree on Sheltered Programs.

(n.d.). Fund-raixing efforts. November 10, 2001 bespe s hameshurgeag. org

Penulis dan informasi waktu pencrbitan tidak diketahal
GVU's Sth WIWIW user survey, (n.d.). September 13, 2000 bap www.gvu.gatech.edu/
user_surveys/survey-1997-10/

Email
Wilson, R.W. (1999, March 24), Pennsylvane repormmg data. Child Maltreatment
Research, March 30, 1999, CHILD-MALTREATMENT-R-Lacomell edu

CD-ROM
Zicgler, 1. (1992), Aldehyde. The Software Toolwarks multimedia encyclopedia

(CD-ROM version 1.5), Boston: Grolier. Januarn 19, 1999, SoftwareToolworks.

Nickell, Stephen ). (August 1996). Competition and corporste performance. The
Jowrnal of Political Economy, 104(4), 724.747. &ccni!e: 15, 2003, Proquest

Database (CD-ROM),

FORMAT MLA
L. BUKU
Penulis Tunggal

Frye, Northrop. Ana

Buku dengan penu
. The Séc

Dengan dun atau t
Howe, Russell Wa
Doubleday, 1977,

Marquart, James W
the Chair, and the

of Texas, 1994,

Lebih dari tiga pen
Edens, Walter, et al,

Tidak ada nama pe
Merriam-Webster's
dem‘%l

Editor sebagai pene
Harari, Josuc, od, Te

Penulis dan editor
Malory, Thomas. Kix
LIP. 1956,

Penulis berupa tim
National Institute fon
Washington, D.C.. N

 Karya multi jilid/be
~ Freedberg. S. ). Andy
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AT MLA
U
y Tunggal

Jorthrop. Anatomy of Criticism: Four Essays. Princeton: Princeton UP, 1957

fengan penulis sama
— The Secular Scripture. Cambridge: Harvard UP, 1976,

n dua atau tiga orang pengarang
Russell Wiarren, and Saruh Hays Trott, The Power Peddiery. Garden City

day, 1977

art. James W., Sheldon Ekland Olson, and Jonathan R, Sorensen. The Rope
wir. and the Needle: Capital Punishment in Texas, 1923-1990, Austin: Univ.
as, 1994,

dari tiga penulis
Walter, et al., ed, Teacking Shakespeare. Princeton: Princeton UP, 1977

ada nama penulis
- Wehster's collegiate dictionary (10th ed.). Springfield, MA: Memam-

er, 1993

* sehagai penulis
Josve, ed. Textual Strategies. Ithaca: Comell UP, 1979

s dan cditor
v, Thomas. King Arthr and his Knights. Ed. Eugene Vinaver. London: Oxford

J50,

is berupa tim atav lembaga
wl Institute for Dispute Resolution. Dispute Resolution Resowrce Directory

ngton, D.C.: Natl. Inst. for Dispute Res., 1954

s multi jilid/buku berseri
berg, S. 1. Andrea del Sarto. 2 jil. Cambndge: Harvard LIP, 1963
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Terjemahan
Foucault, Michel. The Archaeology of Knowledge Trans.A. M. Sheridan Smith.
London: Tavistock Publications, 1972. Trans, ofL drchéalogie du savoir, 1969.

Artikel atau bab dalam buks
Magny, Claude-Edmonde. “F.
Collection of Critical Essays
Hall, 1966. 66-78.

Artikelistilah dalum buku referensi -

Foster, John S. Jr. "Nuclear War" Emcolopesiie fmervicana. Inil. ed. 1995
“Ginsburg, Ruth Bader.” Who's Who in dmerics S2ad od 1998,

“Noon.” The Oxford English Dictionary 2od of

Brosur, pamflet dan scjenisny s
Jawa Timur. Surnbayis: Dinas Panwissts

Makalah seminar, konferensi dan sejesisnys
Mann, Jill. “Chaucher and the *Woman Quesse Craft: Proccedings
of the Tenth Research Symposium of the Dusch and Selgsan University Teachers of
Old and Middle English and Historical Lingwisstics. Uivest. 19-10 January 1989 Ed.
Erik Kooper. Amsterdam: Radopt,

1991 17388,

IL SERIAL

Artikel jurnal

Dabundo, Laura, “The Voice of the Mute: Wordsworth and the Ideology of Romantic
Silences.” Christiantity and Literature 43:1(1995): 2135

Artikel majalah
Alpern, David M. “Has Moscow Violated SALT?.” Newaweek 22 Oct. 1984: 32,

Artikel surat Kabar
Crossette, Barbara. “India Lodges First Charges in Arms Scandal ™ New York Times
23 Jan. 1990, natl. ed.: A4,

Artikel surat kabar tanpa pengarang
“Dubious Venture.™ Time 3 Jan, 1994: 64-65
“Stging your Own Photo Exhibition.” Better Photography July-Sept. 2000: 24- 26,
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Program televisi ata
“Voyage to the Galap

Oct. 1999,

Safer, Morley, writ. *
Feb_ 2000. Transeript.

Schncider, Pameia. In
Nutl. Public Radio. W

Pertunjulan (drama
Hamlet. By William $

Theatre, Boston. 4 Mz

The River. Chor. Alvi
New York. 15 Mar. If

Lukisan, foto, patun
Bearden, Romare, Th
Cassatt. Mary. Mothe
1913. By John Pearce

Kartun
Trudeaw, Garry. “Don
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_WAWANCARA
ussaint, Alfin F. Telephone interview. 10 Dec. 1990,

nton, Bill. Interview with Ted Koppel. Nighiline, ABC. WTNH, New Haven 14

yw. 1996,

. KARYA LAIN DAN KARYA NONCETAK

ilm
ec. Spike, dir. and prod Do the Right Thing.

U89

Forty Acres and a Mule Filmworks,

rogram televisi atau radio
Voyage to the Galapeges " Scientific Amevican Frontiers. Host Alan Alda. PBS. 5

et 1999.

safer, Morley, wnt “RBusted by the FBI™ Stxn Minutes. CBS. WESB, Hartford. 14
b, 2000, Transcript.

Schneider, Pamela. Interview Seriors: What Keeps Us Going. With Linda Storrow,
Natl. Public Radio, WNYC, New York. 11 July 1988.

Pertunjukan (drama, operd, dan sejenisnya).
Humler, By William Shakespeare Dir. John Gielgnd, Perf Richard Burton. Shuben

Theatre, Boston. 4 Mar. 1964

the River. Cher, Alvin Ailey. Danc
New York. | S Mar. 1994

Lukisan, foto, patung, dan sejenisnya.
rhe Train, Carole and Alex Rosenberg Collection, New York

Bearden, Romure.
American Painsing:! ALY

Cassatt, Mury. Mother and Child. Wichita Ant Museum.
1913. By John Pearce New York; MeGraw Hill, 1964. Slide 22.

Kartun
Trudcau, Garry. “Donesbury * Cartoon. Star-Ledger 17 June 1998: 23
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¢ Theater of Harlem. New York Ste Iheater,
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Iklan
Air Canada. Advertisement. CNN. 15 May 1998, Dept. of

By Claire
The Fitness Fragnance by Ralph Lauren. Advertisement. Cospomolitan Apr. | “htpeiiw
11112

o L

V. PUBLIKASI ELEKTRONIK LW
Buku Online
Austen, Jane. Pride and Prejudice, Ed. Henry Churchyard. 1996, 10 Sept. }
<http://www.pemberley comy janeinfo/prideprej.htmi=. Eugene "

{awthomne. Nathaniel. “Dr. Heidegger's Experiment.” Twice-Told Tales. Ed.
Parsons Lathrop. Boston: Houghton, 1883, 1 Mar. 1998 di wel
t‘.hnp:“x’cldxcdm.nlcdmme.ncvnhfdhc.hnnl>

Artikel jurnal online ta
Calabrese. Michacl. “Between Despair and Ecstacy: Marco Polo’s Life of
Buddha ©  Exempiaria 9.1 (1997). 22 June 1998 <hitp//web english ufl

english/exemplaria/calax.htim> i listserve/n

Normuan. "Re
S S oap L0 -t

Artikel surat kabar/majalah online:
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5 PENULISAN DOKUMEN NASKAH
RINGKAS

Dokumen naskah ringkas yang dimaksud pada pedoman inj merupakan rmgkasan
skripsi yang diubah bentuknya ke dalam format artikel Jumal. Penulisan artikel jumal

Ketentuan untuk penufisan niskah ringkas adalah sebagai berikut:

L. Naskah ringkas diketik menggunakan tipe Times New Roman 12 poin dengan
spasi 1.5 (line Spacing = | .5 lines)

2. Ukuran kertas A4

3. Menggunakan format satu kolom, dan margins: lnst costum wnin& (top 2.5
cm, left 2.5 em; bottom 2,5 em; right 2.5 ¢m)

4. Panjung naskah adalah 15 - 20 halaman, termasuk gambar, grafik atay 1ahel (yika
ada) yang menyertainya

Naskah ringkas terdiri dari bagian-bagian berikut inj:

& Judul
Judul ditulis dengan menggunakan huruf Times New Roman 14 poin dengan
spasi | dan ditempatkan simetris di tengah (cener)

b. Namas Penulis
* Nama penulis terdiri dari namg mahasiswa (sebagai penulis pertama) dan
pembimbing (scbagai penulis kedua, dst)
= Namu mahasiswa dan pembimbing ditulis lengkap tanpa menggunakan
gelar
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- Diwlis di bawah judul, dengan menggunakan huruf Times New Roman 12

poin
- Nama program studh dan fakultas ditulis & bawah nama penulis

Abstrak

- Abstrak merupakan ikhtisar suatu skripss yang memuat latar belakang atau
permasalahan, tujuan, metode penclitian, hasil, dan kesimpulan

- Abstrak diwlis dalam sam paragraf  yang terdin dan 150 — 200 kata
dengan menggunakan huruf Times New Roman 12 poin dengan spasi |

- Dimulis dalom dua bahasa (bahasa Indonesia dan bahasa Inggris)

- Di bawah abstrak dicantumkan kata kuncl (keyweord) yang terdiri atas 3
sampai 5 kata dan/atau kelompok kata yang ditulis sesual urutan abjad.
Antara kata kunct dipisabkan oleh utik koma ()

Pendahuluan / Latar Belakang
Isi bagian pendahuluan ditulis ringkas umumnya terdin stas latar belakang
masalsh, permasalahan dan tujuanpenelitian

Tinjauan Teoritis
Isi bagan tinjauan teoritis ditulis ringkas. dan banya teori yvang benar-benar

digunakin sebagm dasar penelitian,

Metode Penclitian

Informasikan secara nngkas mengenal materi dun metode yang digunakan dalam
penelitan, meliputi subyck/bahan vang diteliti, alat yang digunakan, rancangan
percobann atau desain vang digunakan, teknik pengambilan sampel, variabel
yang skan diukur, teknik pengambilan data, unalisis dan model statistik yang
digunakan.

Hasil Penelitian

Ist bagian hasil penelitian ditlis ringkas. Hasil penelitian dapat disajikan dengan
dukungan tabel, grafik astau gambar sesum kebutuhan, untuk memperielas
penyajian hasil secara verbal.

Pembahasan
Isi bagian pembahasan ditulis ringkas, dikaitkan dengan teon yang digunakan

Kesimpulan
Isi bagian kesimpulan ditulis nngkas dan harus menjawab masalksh penelitiun
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Saran

B bagman saran ditulis ningkas. Berisi saran yang dapat dilakukan untuk
penelitian sclanjutnya dan saran.saran aplikatif (bila ada)

Kepustakaan
Is1 bagian kepustakaan, hanya pustaks yang digunakan yang tertulis pada naskah
ringkas

% barwah ini sdalah contoh format artikel dari Jurnal Rekayasa Hijau

Judul Artikel (74 pr. bold. centered)
(kosong satu spasi runggal)
Penulis Pertuma, Penulis Kedua, dun Penulis Ketga (10 pr)
(kosong satu spasi tunggal, 10 pr)

I\ Department. Faculty, University, Address, City, Zip Code, Country (10 pr)
2. Departement, Faculty, University, Address, City, Zip Code, Country (10 pr)

(kosong satu spasi tnggal, 10 pr)
E-mail; authori@address.com (10 pr, halics)

(kosong dus spasi tunggal, 10 pr)

Abstrak (10 pr, bold)
(kosong satu spasi tunggal. 10 pr)
Makalah harus diawali dengan ahstrok yang ditulis dalam bahasa Indonesia Ingoris
sepanjang 150-200 kata. Abstrak ditulis miving dengan huvf Times New Roman dan
ukuran hurvf 10 pt, Margin kiri 35 mm margin kaman 30 mm, margin atas 40 mm
dan margin bawak 30 mm . Judul makalah dan penulis (tanpa gelar akademis)
dindis vatu tengah pada hataman pertama. Jarak antara judu! dengun nama penulis
dan farak alamat/telepon/fax/e-mail dengan abstrak adalah 2 spusi
{kosong dua spasi tunggal, 10 g)

Title in English (12 pt, bold)
(kosong satu spasi tunggal, 12 pt)

Abstract (12 pr, bold)
(kosong satu spasi tunggal, 12 pr)
Abstract should be writien in English. The abstract is written with Times New
Roman font size 10, and single spacing. The abstract should summanze the

sontent of the paper, including the aim of the research, research method, and the

results, and the conclusions of the paper. It should not contain any references or
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displayed equations. The abstract should be no more than 150-200 words.
(kosong satu spasi tunggal, 10 pr)
Kevwords: up 10 5 keywords in English (10 pr, italics)
(three blank single space lines, 10 pt. bold)

Pendahuluan (12 pr, bold)
(kosong satu spasi tunggal, 10 pr)

Naskah ringkas ditulis menggunakan tipe huruf Times New Roman ukuran 11 pe,
dengan spasi 1,5 (Mne spacing = 1.5 lines). Ukuran kertas yang digunakan adalah
A4 (210 mm x 297 mm) dengan menggunukan format satu kolom, dan margins:
last costum (top 2.5 cm; left 2,5 cm; bottom 2.5 cm; right 2,5 cm). Panjang naskah
adaluh 15 — 20 halaman, termasuk gambar, grafik atau tabel (jika ada) yang
menyertainyu.

Naskah ringkas yang dimaksud pada pedoman ini merupakan ringkasan skoipsi yang
diubah bentuknya ke dalam format artikel jumal. Penulisan artikel jurnal umumnya
mempunyai format berstandar internasional yang dikenal dengan AIMRaD,
singkatan duri Abstract, Introduction, Material and Methods. Results. and
Discussion atau Abstruk, Pendahuluan, Bahan dan Metode, Hasil dan Pembahasan,
Format penulisan artikel it dapat bervarissi berdasarkan rumpun ilmu namun
secars umum tetap mengacu kepada format tersebut,

Dalam petunjuk teknis ini, setelah Pendaluduan ditkuti ‘dengan pembahasan
mengenai Tinjauan Teoritis, Metode Penelitian, Hasil Penelitian, Pembahasan,
Kesimpulan, Saran dan Kepustakaan. Cara penulisan untuk tiap pembahasan adalah
Sama.

Tabel (10 pr, bold)

(kosong satu spasi tunggal, 10 pr)

Jika dalam suatu pembahasan ada format dalam bentuk tabel, cars penulisan tabel
dengan menggunakan huruf Times New Roman 10 pr spasi tunggal. Demikian pula
halnya dengan judul tabel tersebut, menggunakan huruf Times New Roman 10 p
dengan cetak tebal dan spasi tunggal. Nomor tabel menggunakan angku Arab.
Jarak antara teks dengan judul tabel adalah satu spasi dengan ukuran buruf 10
pt sama dengan jarak antara judul tabel dan tabelnya, Sedangkan jarak sctelah tabel
ke teks berikuinyn adalah dua spasi dengan ukuran huraf 10 pt. Seperti contoh di
bawah ini,
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(kosong satu spasi tunggal, 10 point font)

Table 1, Number of Testng of WFF Triple NA=15 or NA=R
(kosong satu spast wnggal, 10 pt)

ig gL NP il

il B L (S p L W
3 1200 2000 | 2% | 3000
5 2000 | 2200 | 2700 | 3400
3 |20 2700 | 16000 | 2340
10 100 1400 22000 28000
(kosong dua spasi tunggal, 10 pr)
Gambar (10 pr, bold)
(kosong satu spasi tunggal, 10 P
pasi antara gambar dan

Gambar diletakkan di tengah halaman dan diber jarak satu s
gambar (caption) terletak di bawah gambar dengan

Sedangkan jarak antan gambar dan
ruf 10 pe. Jarak antara keterangan
uran huruf 10 pt. Berikut adalah

teks di atasnya. Keterangan
menggunakan ukuran huruf 9 pr  cetak tebal,
keterangannya adalah satu spasi dengan wkuran hu
gambar dengan teks berikutnys adalah dua spasi uk
contohnya:
(kosong satu spisi tunggal, 10 point font)

Figure 1. The labeling of [ tree 1 scoording 1o the order of the appeamance
(Kosong dus spasi tunggal, 10 pr)
gambar yung digunakan adalah karya omng Jain, penulis harus sudah mendapat
antuk diterbitkan dari pemiliknya.

Referensi
(kosong satu spasi tunggal, 10 pt)

referensi atau daftar acuan bensi daftur pustaks yang digunakan untuk
is naskah ringkas atau artikel ini,




FORMULIR

PERSETUJUAN PUBLIKASI NASKAH RINGKAS

Y:mbbcrmndamgm(ﬁhmnhnu

Nama

NIP

odalah pcmhnmhmn lmhmswn Sl S"’mecu/ e

Noma

NRP

Fakults S iadibhsaid dat hasd bas st ETTRETTES o4 RERERI4RD Pt 1iahsass s sobopans
Program STl 2. ottt iaiieaa e bear e a e s sery R
Judul Nuskah Ringkas

.............................................................

rncnynmkxn bnhvra nnskah rmglrns m u.lnh dlpmksa dm dmclu;m untuk (pilih salih satu
dengan memben tunda silangh:

3 Dapar diakses di Repositon lterms :2":“:
[0 Tuwlak dapar diakses di Repositori ltenas karcna :. Isi
[ Datw yang digunakan untuk penulisan berasal dari instansi ferteniu bersifit ole
konfidensial b. Fao
1 Akan ditunda publikasinya mengingat akan karens jsedang dalom proses pengijian pa
Hak Paten/HK 1 hingga tahim. ... .o vvovromrmremrionns . Pa
[] Akan dipresentasikan sebsgai mukslah puda Semisar Nasiwooal yaioc yang d D
diprediksi ukan dipublikasikan sebagai prosiding pada bulan. ... tabun, ... u
[ Akan dirulis dalam bahasa Inggris dan dipresentasikun schagai makalah pwda seminar e B
itternasiondl YOI . v e e e seas yang diprediksi akun  dipublikssikan H
schagal prosiding pada balan.. ... .. 0o BB L Lon s aids adaae 1
(3 Akan diterbitkan psds Jumal ngnm Swdi  Mepanemen  Fakulus & Jtenes .
VI voccninmnecamreeeiasmnesbenssisssmmmiennene YANg diprediks: akan dipublikasikan £ H
pada bulan......... whun........ h
[ Akun diterbitkan pada Jurnal Nasional yaitu: ..o vang diprediksi  akan "
dipublikasikan pada bulan........ tabn,. s S .
1 Akan ditulis dalam bahasa Ingeris usiuk dipensiaphan terbit pada Jumal Internasional P
IR 1 1ovreeisnsareecisssasssnsnsesmrnreseeseseeemass yang diprediks) akan dipublikasikan
pada bulan.. ... tahun.....
6.2.]
Bandung...................tahm. . ( ) Kete
*pilib salah satu a |
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6 PROSEDUR PENGUNGGAHAN &
PENGUMPULAN SKRIPSI
6.1. Ketentuan Pengunggaban Dokumen Digial

a. Dokumen digital diunggah ke repository  ltenas yang  beralamat  di
http:/eprints.itenas.ac.id/

b. Unwk pengungeahan dilskukan oleh staff’ Perpustakaan sctelah sebelumnya
dokumen digital yang diterima telah sesua.

6.2.1 Konten Dokumen Naskah Lengkap
Ketentuan dokumen digital naskah lengkap:

a. 1si dokumen digitsl harus sama dengan dokumen tercetak yoang telah disotujui
oleh pembimbing dan penguji.

b. Format dokumen dalam bentk pdf tanpa enkripsi (tidak diberi security
password). :

¢. Pada halaman naskah lengkap tidak diberi watermark dan footer,

d. Dokumen naskah lengkap karya ilmiah, berisi teks lengkap dari halaman
judul sampai dengan lampiran.

e. Halaman yang bertanda tangan yaitu:  Halaman Pernyataan Orisinalitas,
Halaman Pengesahan, dan Halaman Pernyataan Pervetujuan Publikasi Karya
Hmiah untuk Kepentingan Akademis, harus dipindai satu halaman utuh, bukan
merupakan hasil cropping dan bukan hasil foto,

f, Hasil pemindaian disatukan pada dokumen pdf naskah lengkap dengan urutan
halaman sesuai dengan dokumen tercetak.

¢. Hasil pemindaian halaman yang bertanda tangan, berkualitas baik (halaman
tidak gelap dan kapasitas file tidak terlalu besar/kecil ietapi disesuaikan dengun
format awal)

6.2.2 Konten Dokumen Naskah Ringkas

Ketentuan dokumen digital naskah ringkas:
a. Dokumen naskah ringkas karya ilmiah yaitu ringkasan skripsi karya ilmigh yang
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sudah diubah formatnya ke dalam bentuk artikel jumal (Format penulisan naskah
ringkas dapat dilihat pada Buagian 5 tentang Penulisan Dokumen Naskah
Ringkas).

Format dokumen naskah ringkas dalam bentuk dec/docx (word),

Dalam mengunggah naskah ringkas, mahasiswa harus melsmpirkan hasil
pemindaian dari formulir "Persetujuan dan Rencana Publikasi Naskah Ringkas™
yang telah ditandatangani olch dosen pembimbing utama/pembimbing pertama
(formulir dapat dilihat pada Bagian 5 tentang Penulisan Dokumen Naskah
Ringkas poin 5.3, atau dapar mengunduh formulir tersebut di web.

6.2.3 Penamaan Dokumen Digital

b.

Dokumen naskah lengkap, penamaannya térdiri atas Nomor Register
Mahasiswi (NRP) dan tahun lulus. Contoh: 122011001-2017.pdf

Dokumen naskah ringkas penamannya terdiri stas Nomor Register Mahasiswa
(NRP) dan tabun lulus. Contoh: 122011001-2017.doc

Tipe konten pada Sistem:

i

b.

Skripsi: merupakan karya timiah hasil penelitian dari mahasiswa program
sarjana (S1) untuk prasyarat memperoleh gelar saana.

Makalah Seminar: merupakan karya ilmish mahasiswa, Makalah ini telah
dipresentasikan  dalam  seminar  nasionaliniemasional  (seperti  lomba
mahasiswa berprestasi, makalah yang diterbitkan dulam sebush prosiding)
Makalah Non Seminar; merupakan karys ilmish mahasiswa. Makalah ini
belum/tidak  dipresentasikan dalam seminar. Makalah dilengkapi dengan
halaman sampul dan hasil pemindaian dari halaman pengesahan serta halaman
permyataan persetujuan publikast karya ilmiah untuk kepentingan akademis.
Artikel Jurnal. merupakan karya ilmiah dalam bentuk arikel yang telah
terbit di jurnal terakreditasi nasional maupun internasional. Dokumen artikel
jumal yang teluh diunggah pada Repositoni Itenas tidak akan dipublikasikan
ulang, melainkan untuk pencatatan artikel jumal yang merupakan hasil sivitas
akademika Ttenas.

Karya Akhir: merupakan karva ilmish sebagal skripsi mahasiswa seperti
rencena bisnis (business plan), rancangan proses (husinets process), poster,
karya akhir, tugas karya akhir dan laporan magang. stau karya sejenis.
Ketentuan format penulisan Karya Akhir sama dengan skripsi/tesis dan
kelengkapan dokumen naskah digital sera hasdl pemindman yang diunggah
sesuai dengan ketentuan yang telah diuraikan pada potn 6.2.
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Profesi: merupakan karya ilmiah hasil prakiik terprogram, terstruktur atau
penelitian dan program pendidikan profesi untuk prasyarl memperoleh
kualifikasi profesi. Ketentuan format penulisan karya profesi sama dengan
skripsi‘tesis dan kelengkapan dokumen naskah digital serta hasil pemindaian
yang diunggah sesuai dengan keteniuun pada poin 6.2.

Tesis: merupakan karya (lmiah hasil penelitian dari mahasiswa program
puscasarjana tingkst magister (S2) untuk prasyaral memperoleh gelar magster.

Ketentuan penyerahan dokumen:

3.

b,

File dokumen Skripsi/Tesis bescrta lampirannya discrahkan ke Perpustakaan
ltenas dalam bentuk CD

Dokumen tercetak yang diserahkan ke Perpustakaan ltenas adalah TESIS,
sedangkan dokumen tercetak Skripsi dan karya ilmiah lainnya tidak discrabkan
ke Perpusiakaan lenas.

Halaman yang bertanda tangan (halaman orisinalits, pengesahan dan
persetujuan publikasi akademis) pada dokumen tercetak yang diserahkan ke
Perpustakaan ltenas, merupakan tanda tangan asli (bukan hasil pemindaian
dan fotokopi).

Jumlah dokumen tercetak Tesis yang diserahkan ke Perpustakaan lienas
schanyak satu (1) cksemplar.

Sampul dokumen tercetak untuk Tesis berwama Bire tua.

Tanda terima diberikan untuk mahasiswa yang menyerahkun dokumen tercetak
dan sofifile.
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